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alllle.

I = oficlar em {6das as acdes que envola
vam matéria de competéncia da Secdo;

Y -= rediglr as informagdées solicitadas
& Superintendéncla do JAMSPE ou a qual-
quer de seus Direlores, nos mandatos de se-
guranca em que figurem como attoridade
coatora e que versent sdbre as relagoes €ne
tre a Autarquia e tercelros, exce'o usuarios;

IIT =— minutar escrituras de qualquer
nafureza;

IV — acompanhar 8 tramitacio de pro-
cessa de desaproprizcio;

V — examinar e oplnar sobre a legatida-
de dos documentos necessarios a lavratura
de contratos;

VI — minutar os contratos em geral;

VII — manter livro de reglsiro de con-
tratos: _
 VIIT — elahorar minutas de editals de
concorréncias quando solicltado;

IX — particlpar do julgamento de con-
corréncias no ftocante ao exame da docu-
mentacko apresentada nelos lcitantes;

X - fizcalizar & validade das precura-

e sels respectivos prazos; _

XI - opinar sob o aspecto legal, nos
processos “de doacdes, auxilios ou legados
destinados so IAMSPE; )

XI1I — manter contato com firmas co-
mercials que fornegcam ao JAMSPE, resol-
vendo pendéncla de ordem legal;

XIII — intervir nas pendéncias de or-
dem lepal relaclonadas & importagio;

XIV — opinar nos processos ou expedien-
tes gue envolvam legislagiio securitaria;

XV — interpretar legislacdo normativas
do ‘Tribunsal de Contas e Ordens de Servigo
da Fazenda Estadual, quando solicitado;

XVI — preparar matéria juridica re-
lacionada com s8s atividades da Segao, A
ser publicadg no Boletim Interno.

Artigo 75 — Servirdo 4s trés SecCes da
Procuradoria Juridica, além de seus respec-
tivos Chefes, olto Procuradores devidamen-
te habllitados pela O.A.B. 59¢ao de S5ao
Paulo, sendo a éles exlgida capacidade tec-
nica comprovada, adquirida apés um minimo
de trés (3} anes de exercicio profissional.

Paragrafo tinico — A critério do Pro-
curador Chele, o3 Procuradores deverao fa-
zer rodizio nas SeclBes existentes, a fim de
manter-se atuallzados com todos os servi-
¢os juridicos,

Artigo 76 — Aos Procuradores Seccionais
compete:

I — cumprir e fazer cumprir o Regi-
mento do IAMSPE;

I1 — observar e fazer obseyvar absoluto
respeitc A hierarquia funcional;

JII — assessorar o Superintendente e Di-
retores de Departamentos do JAMSPE,
nos assuntos que versem matéria de sua com-
peténcia} .

IV — desempenhar, proceder ou desin-
cumbir-se de todas os atribulgdes proprias da
Secao a que chefiam,;

V -— supervisionar o trabalho dos seus
subordinados, responsabilizando-se pela ob-
servancia dos prazos e fiel cumprimento das
determinacoes do Procurador Chefe;, -

. VI — elaborar e encaminhar ao Procura-
dor Chefe para aprovacio, normas e rofi-
nas a serem observadas pelos seus subordinae-
des;

VII — despachar diarlamente com o Pro-
curador Cheie; _

VIII — participar das reunloes, para as
Qials forem convocados;

IX — cobrir os plantdes, para os quals
forem convocados previamente;

X — representar ao FProcurader Chefe,
tdda irregularidade de que tenham conhect-
mento:

XI — solicitar materials necessarios ao
uso da Sec¢aop;

XII — solicitar admissao de pessoal €
demlssio de servidor lotadg ns Secao;

XIIi — controlar a frequencia de seus
subordinados;

XIV - encaminhar ao Procurador Chele,
devidamente informado, os expedientes que
tratam de assuntos de ordem administrativa
relacionados com os servidores que lhes sio
subordingados;

XV — particlpar de cursos, congressos e
outras. atividades correlatas, desde que por
inierésse dos servigcos prestados pela Pro-
curadoria Juridica;

XVI - apresentar ao Procurador Chele,
relatério mensal de suas atividades,

Artigo 71 — Os Procuradores serao adml-
t!dos pelo Superintendente do IAMSPE des-
de qgue devidamente habilitados na forma de
legislacfio gue rezulamenta a profissao, con-
tando com dois (2) anos de exerciclo profis-
slonal comprovado.

Ariigo T8 — Os Procuradorss atenderio
&5 delermlnagdoss dos seus Chefes imediatos,
ne cumprimente dos servigos especificos Ga
Gecdo, observando absoluto respeito A hierar-
quia funclonal, cumprindo e fazendo cumprir
0 Regimento do TAMSPE.

Artigo 79 — As atividades de rotina ad-
minlstrativa das Secdes da Procuradoria Ju-
ridica serao executadas por escrituririos. se-
guindo as determinag¢des dos seus respectives
Chefes, cumprindo aindz atribuicoes intera
nas de: expediente, pessoal, materizl orga-
mento, comunicacoes, arguivo e portaria.

Attigo B) — O Setor de Documentacio
Juridica, diretamente subordinado ao Pro-
curador Juridico Chefe compete:

I — classificar e catalogar os pareceres
emitidos pela Procuraderia Juridica:

II — organizar e manter ementario atua-
Hzade da legislacdo e da jurlsprudencia ju-
dicidria e administrativa:

IIT — proceder a letura das publicacées

oficlals dos Poderes Exocutivo, Lezisiativo e

Judiciario; de revista perfddicas e outras pu-
blicacdes especializadas:

1V — organizar, providenciar encaderng-
¢Bes, controlar, conseriar e guardar as cole-
¢bes de publicagdes oficials ou privadazs ou
g?ﬁﬁ]fcas, necessarias 3 Procuradoria Jurl-

cal

V « acompanhar, tecoriar, disiribuir e
arquivar publicagées de interésse dos Pro-
curadores:

VI — atender aos pedidos de Informa-
¢bes do Procurador Chefe, e demals Procuriie
{ores;

VII — emprestar sob controle e sua res-
ponsabllidade as publicacdes de interesse
do Servigo de Pessoal, do Departamento de
Administracio:

VIIL — registrar todas as acdes judiciais
da Procuradoria Juridica, maniendo-as em
pastas individuvais, com todos os registros
competentes a respeito do assunto;

IS - preparar as lichas individuais de
cada agao para oS apontamentos difrios, a
serem preenchidas pelos Procuradores;

X — classificar, catalozar as pastas das
acdes findas e arquiva-las apds redigir breve
relatério assinado pelo Proourador Chefe:

X1 ~ anotar nas pastas individuals, o3
prazos consignados pelos Procuradores nas
fichas de contrdle de acoes:

XI — manter a biblioteca furfdlca em or-
dem, classificando catalogando e registrando
os llvros existentes, responsabliizando-se pela
sun guarda;

XIIT — providenciar par determinac@o
ido Procurador Chefe as requisicdes dos ini-
pressos, fichas, revistas, jornails, livros, de -
terésse do Servigo;

XIV — providenciar &s livrarias especia-
lizadas atraves de oficlo, catdlozos atualiza-
¢os de obras juridicas;

XV — conirolar e responsabilizar-se pe-
lo movimento de emprestimos de periodicos.
livros € revistas cedidos aos Procuradores pa-
ra fins de consulta ou estudo;

XVI — coligir, coordenar os dados ne-
cessarlos a elaboragao do relatorio sema-
3_&1. mensalke anual da Procuradoria Juri-

ica;

XVII — preparay o3 origlnals destinadoas
& publicagio no Diario Oficial ou Boletim
Interno: |

XVIIT -- ¢laborar estatistlca adminls-
trativa;

XIX — colecionar e catalosar Portaria
da Superintendencia, o Boletim Interno, Or-

-dens de Servilgo, apés leitura e o *visto” de

todos os Procuradores, no verso do impresso;

XX — arquivar em pastas especiais os
comprovantes de remessas de DProcessos {£1i=~
trada — saida): ]

XXI — manter sob sua guarda o livra
de registro de contratos e a pasta de cépias
de convenlos; '

~ RXI11 — classiiicar e catalogar os ofi-
clos redigidos na Procuradorla Jurldica:

XXIIY — fichar & arqulvar consuttas did-
rias, realizadas pelos Procuradores no aten-
dimento g0 publico, e ao usuario do IAMSPE;

XXIV — zelar pela conservacio do ma-
terial confiado a sua puarda; |

XXV — observar « fazer observar abso-
iuto respeito 3 hierarquia:

XEXVY — cumprir e fazer cumprir o Re-
glmento do TAMSPE; - .

Artigo 81 — O Setor de Documentacfio
Juridica seri dirigide por um Encarregado,
indicado pelo Procurador Chefe e designa-
do pelo Superintendente do IAMSPE, com
aptidoes proprias ao desempenho das atrld
buicdes que lhe compete.

Artigs 83 — A Procuradoria Juridica
contarg ainda com um servente (mensagei-
roj).

Arllgo 83 — Os5 assuntos tratados na
Procuradoria Juridica, sao de cardter reser-
vado, cumprindo aos seus servidores manter
0 necessario sigilo.

Artigo 84 — Os pedidos solicitados por
terceiros Interessados, informacdes de pro-
cessos ou expedientes, serio atendidos so-
mente comn autorizagio do Superintendenie
do IAMSPE,

SECAO0 VI

Hospital d¢ Servidor Publico Estadual
“Francisco ®dMorato de Qliveira™

ORGANIZACAO

Artigo 85 — Ao Hospital do Servidor Pu-
blico Estadual “Irancisco Morato de Oll-
veira” -~ HSPE .- 6rgao responsave] pela
execucao da assistencia meédica-hospitalar
prestadg 808 usuarios 4o TAMSPE, na Capi-
tal do Estade de Sao Panlo, subordinam-se
todas as ynidades mencionadas no artico se-
aiinte:

Artigo g5 — O HSPE tera a seguinte es-
trutura:

I — Diretorla,

IT — Divisao de Clinlcas Gerals,

11 — Divisao de Clinicas Especializadas
IV — Divisao de Cilinicas Cirurgicas.

V — Divisdo de Servicos Complementa-

VI — Divisioc de Servicoz: Dlversos.

VII — Divisan Tecnica.

VIII — Secao de Documoentacio Cien-
tifica.

IX — Betor de Asslstencia Reliziosa.

Parazrafo Unico — A Comissio de Etlica
Medica, orgao auxiliar, opinativo, do IAMS-
PE, funcionarid no HEPE,

.. SECAG VII
DA DIRETORTA

Artigo 87 -- A Dlreioria
contara com:

1 — D.retor.

I1I — Assistentes.

IIT —= Secrefaria.

Arligo 88 — A Direforia incumabe pra-
gramar, coordenar, avaliar, supervisionar toe
das as atividad:ss técnico-administrativas do
H.S.P.E., e exccutar as suns atribuicdes es-
pecificas, fixadas em decreto do Pader Exew
cutive.

Arfigo 89 -~— O Direior do H.S.P.E,
sera admitido peio Superintendents do
IAMSPE, observados 03 sezuintes requisitos:

I -~ s=er portador de diploma de nivel
superior (medico), devidamente habilitado
nos térmos da legislacazo que regulamenta g
profizsao;

I — possuir  reconhecida capacidade
teenico-adminisirativa, adquirida  apos dez
(16) anos de exercicio em atividade médica,
publica ou privada;

do “HSPE™

IIT — fer diploma ou certificado de cone
clusAe de Curso de Administracio Hospita-
3;};.1 expedido por escola oficial ou reconhe-

ida,

Faridgrafo unico — Em carater cxcepcio-
nal (até 1o de janeiro de 1976), na falta
de candidatos que satisfacam o requisito es-
tabelm1_du no item IH, déste artigo, pedera
ser designado servidor para exercer, a titulo
precarto, as atribuicdes correspondentes i
funcio referida.

artigo %0 — Nas suas auséncias e im-
pedimentos, o Diretor do H.S.P.E. serd
Fﬁ'ﬁ?ﬁ&mdﬁ por gm dos SEiretﬂres de suas

' 5, designado pelo intenden
TAMOEE: g D per ndente do

Artigo 91 — Ao Diretor do H.S.P.E.
compete:

I — Supervisionar a promoc¢io da as-
%5%}11;1% meédico-hospitalar prestada pelo

ITI — formular planos e estudos visando
O desenvolvimento programado das ativida-
des do H.5.P.E.:

IIT — propiciar condicdes de trabalho
que resultern em  beneficio da assisténcia
prestada, bem como, dar condicées de hu-
mamzacao a5 atividades exercidas pelo seu
pessoal;

1V — aprovar normas e rotinas de ser-
vigo das unidades que lhe siig sitbordinadas,
observando as disposicies ta C.L.T. ¢ a le-
gislacao especifica do IAMSPE:

V — expedir ordens ce servico e cir-
culares de interésse do H.S.P.E.:

VI — despachar com o Superintendente
do IAMSPE, respeitando dia e horario Pre-
viamente deterprinade pelo Gabipete da Su-
perintendeéncia;

VII -— tratar, com o Chefe de Gabincte
da Saperintendéncia, dos assuntos extraor-
dinarios .ocorridos fora do hofario de des-
pacho com o Supsrintendente:

VI -— participar das —eunides dos Di-
refores do IAMSPE:

IX — promover e presidir reunifes se-
manais de coordenaciio técnico-administrati-
vas, com 4 participacao tdos demais Diretores
de suas Divisdes, tendo &n vista estudos
conjuntos destinados A apreciacio:

/) dos planos elaborados pelas suas Di-
visoes:

b) da avaliacio da preoducic de traba-
lho de suas Divisdes em relacac as demais
Divisges do TAMSPE: :

¢) de qualquer matéria de interésse co-
mum as Dirctorias de suas DivisGes:

X — presidir as reunigées da Comissao
de Etica Médica: |

X1 — opinar nos processos e expedien-
tes que tenham seguimento de sua unidg-
e 2 Superintendéncia do TAMSPE:

XII — propiciar condicges favordveis pa-
ra o aperfeicoamento de médicos e demais
};er:nicns, necessarios as atividades hospita-
Ares;

XIIT — propor ao Superintendente do
JAMSPE estdapios no ambito do H.S.P.E,,
bem como, bolsas de estudo e participacio
de servidores em congressos, ou ainda, em
cursos de especializacao:

AlV -— propiciar meios adequados 4 in-
vestigacao ¢ pesquisas cientificas:

XV — propor ao Superintendente do
IAMSPE o estabelecimento de convénios ou
credenciamentos:

XVI1 -- encaminhar ao Departamento
de Convénios e Credenciamentos, pedides de
transferéncia de pacientes para hospitais em
convénio:

- XVII — analisar e encaminhar as requi-
SI¢oes para aquisicao de material permanen-
te e de consumo:

XVIII — solicitar, em cariter excepcio-
nal e de urgéncia, aquisicio de materials ou
medicamentos, cu ainda, a execucan de ser-
¥vICOs inadiAveis, necessdrios ao H.S.P.E.,
por verba de pronto pagamento:;

XIX — solicitar g confeegao de impres-
scs de qualquer naturcza necessarios ac uso
do H.S.P.E,:

XX ~— constituir Comlssdes que julgar
necessarias, desde que nio remuncradas:

XX1I — sugerir ao Superintendenie do
TAMSPE abertura de sindicancia:

XXII — representar ao Superintenden-
te toda e qualquer falha aavinda de outras
umdaaes do JAMSPE, gue obstem ou criem
dificuldades a execuciio das atividades do
H.S.P.E.;

ZXIII — fornecer dados A elaboracido
do orgamento Drograrma e acompanhar s
Sua execucao, com vistas A suaz parmanente
atualizacao e avaliacdo dos resultades.

. KAXIV — encaminhar, mensaimenfe. 3
superintéendéncia do TAMSPE, relatorio das
atividades do H S8.P.E, sapresentando Su-
gestées para feu aprimoramento:

XXV — proceder a estudos de implan-
ta¢i0o ou ailteracds de lavas ac servicos
hospitalares, encaminnande & apreciacio e
aprovacio da Superintendéncia i~ IAMSPE:

XXVI — reqguisitar, direiamente 3 Secdo
de Transportes, veiculos necossarios aos
servigtos do H.5.P.E.;

XXVIE = d>2legar poderes aos seus su-
bordinades imediatos, gesde gque neéces:arios
ao f:.el cumprimento das atribuicozs de sua
Dirctoria:

XXVIIT — cumpriy e- fazer cumprir o
Rezimento do IAMSPE:
LXIX — observar e fazer observar ab-

soluto respeito a hierarquia funcional;

JXX — propor ao sSuperintendonte  do
JAMGSPE adamissio dz pessnal necsssario,
bam como dispensa de servidor lotado no
H.S.P.E.;:

XXXI — propor ao Superintendente do
TAMSPE ailtera¢cao no quadro do pe:soal do
H.S.P.E.;

AXXIT — autorizar o remana2jamentc
ou  transferéncir de servider iotade no
H.S5.P.E. para outra unidade dc praprio
Hospital:

AXXIIT — cumprir a3 determinzaedes
o Superintendente guanto a remailejomen-
to ou transferéncia de servidor do H. S,
P. E. para cutra unidade do IAMSPE:

XXXIV — examinar e opinhar nos pe-
didos de readaptacdo de servidor lotado no
H.5.P.E.;

XXXV — designar substituto do pessoal
lotado na Direioria do H.S.P.E.;
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KXXVIE — controlar a frequéncia dos

seus subordinados ‘mediatos:
. AXXVII — propor a Super'nlendéncia
a0 IAMSPE, horarie extraordinario, a ser
cumprido por servidgor lotado no H.S.P.E,,
por absoluta necessidade do servico:.
. XXXVIII — abonar ou justificar,
nao, as faltas de servidores lotados
H.S.P.E.:

XXXIX — aprovar a escala de férias
do pesseal loiado na Diretoria e visar 8s
do pessoal lotado nas Divisdes, Servigos ou
Setores, que lhe séo subardinados;

KL — opinar nos pedidos de afasta-
mento ou li_riieréqa del servidores do H.S.P.E.
a serem decididos a Superintendent
IAMSPE: e pe "E %0

ALI -—— aplicar pena disciplinar de
advertencia no dmbito de sua competéncia;

XLII — aplicar pena disciplinar de
BUspeENsan, de acdérdo com o estabelecido
ent Portaria da Superinfendéncia; |

XLIII — juigar recursos interpostos das
decisoes dos Diretores de Diviso, que lhe
sao subordinadas:

XLIV — praticar satos ndo previstos
neste artigo, desde gque por expressa dele-
gacao de poderes do Superintendente.

Artigo 92 -—- A Diretoria do H.S.P.E,
contaera com quairo (4) Ascistentes, de re-
conhecida capacidade técnico-administrati«-
va, adquirida apés trés (3) anos cde exerci-
clo comprovedo, .em atlvidade pitblica ou
privada.

Parigrafp linico — Dentre os Assisten-
tes, devidamente habilitador na forma da
legislacao que regulamenta suarc profissoes,
figurar@o dois (2) médicos e os demais,
com curso de téenico de edministracfio hos

Ot
I

g

pifalar ou administracio de emprésas ou

ainda de economista,

Artigo 93 — Os -Assistentes serfio ine-
dicados pelp Diretor o H.B.P.E., ¢ de=~
signado pelo Superintendente do IAMSPE.

Artigo 94 — A Juizo do Diretor do
H.S.P.E., o5 Assistentes poderio traba-
lhar em condicio de jornada que melhor
atends aos interésses de Orgho.

- Artigo 95 — Aos Assistenies da Direto-
rla compete: |

I ~ cumprir e fazer cumprir 0 Regi~
mento de IAMSPE;

I — observar e fazer observar abso-
huto respeito & hierarquia;

IIT — estudar ¢ oplnar nos expedientes
€ Dprocessos gue ithes forem distribufdos:

IV — assesscrar o Diretor nos assuntos
de sua competéncia: |

V -~ dar fiel cumprimento as deier-
minagdes emarnadas dc Diretor:

VI — prestar informacoes as partes in-
teressadas sdbre andamento de processos
au esipédientes, no fAmbito da Diretoria:

VIl -—— comparecer s reuniges para as
tguals foram convocados e participar de Co-
missoes: | : )

VIII -~ manter-se atuslizado com os
assuntos gerais da Autsrquia:

IX — representar ao Diretor sdbre
qualquer 1irregularidade de que tenha co-
nhecimento no ambita do HSPE:

. X — atuar, por determir-~io do Diretor,
nes assunios inerentes s DivisGes, Servicos
ou Setores do H.S.P.E., por intermédio dcs
seus respectivos dirigentes,

Artigo 96 —= A Scceretarla da Direforia
contara com escrituririos, que resnorderzo
peias seguintes atribuicbes, sob ¢ arientacgo
€ responsabilidade &~ =ocretdrio ‘a):

I — receber, registrar, di=t~" -tir ¢ cona

trolar o andamento de processos, expedlentes |

e correshondencia, no ambito da Iretoria:

II ~ ovgahizar e mante: arouive da Di«
retoria:

111 — preparar clreulares, ordens de Ser-
vico, avisos e comunicadoes, deter=irwudos pe-
!0 Diretor do H. S, P. E.¢
. 1V — executar o servico de mreanogra=

a;

V — preparar ¢ encaminhar ao Gabine-
te as minutas da corre-nondéncia ofi> -1 ex~
terna, a ser expedida ~-~lo Superirt:::dente
do JAMSPE:

VI — registrar dados das su-s ativida-
des e elaborar relatério mensal dns servicos
prestados;

VIl — chkservar ¢ prazo de t- ."'ncao
de processcs-expedientes e decumentos, que
aguardam despacho:

VIII — prover a Diretoria com materiais
de escritorio e responcsabilizar-se nela  sus
guarda;

Artigo 97 — A Diretoria do H.S5.P.E.
contard ainda com centinuos-porteiros, ser-

ventes {mensaceiros),
SECAQ VI
DA DIVISAC DE CLINICA™ GEFRAIS

o Arligo 98 — A Divisio de Clinicas Ge-
rals, unidade de téenic~  resp-n:ével pela
prestacao de servicos clinieos aos usiAarios do
IAMSPE, fem a seguinte estrutura:

I —  Diretoria.
I1 — Servico de Clinieca Médica.

I ~— Servico de Doencgas Transmissie
vels,

IV — Servico < Terania Intensiva.

V — Servico de Aleregia ¢ Imurnol gia.

VI — Servico de Tediatria Clirica.

VII — Servico de Neonatologia,

SECAO 1IX
DA DIRETORIA

Ariigp 99 — A Diretoria dz IDivisaop de
Clinicas Gerais contardé com:
1 — Dirctar.
II — Assisientes,
111 — Seccretaria.

Artigo 100 — A Direteria incumbe pro-
gramar, diriglr, coordenar, avaliar @ super-
vislonar as atividades tfcnico-adminisirativas
(le todas as undidades da Divisao.

Ariieo 101 — O Diretor sera -dmilido
pelo Surwrintendente do T°7 "SPT, obferva-
do3 0s sesuintes requisitos: |

1 — ser poriador de diploina de nove! suw
perior (medicoY., devidam~nie habilitadp nos
t¢rmos da legislacao que regulamenta a pro-
fissio;




